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 ةــامــــــــــــــــــــــات عـــــــــــــــــــمعلوم-أولاا 

 
 اسم المؤسسة التعليمية

 
 موقع المؤسسة التعليمية

 

 الالكترونيوان ـــــــــالعن

 

                                                                                                              البريديالعنوان 

 ص.ب

 

رقم                                                                                                         رقم الهاتف

 الفاكس

 

 الجهة التي أصدرت قرار الإنشاء

 

 قرار إنشاء المؤسسة التعليمية وتاريخ رقم 

 

 تاريخ الترخيصرقم و

 

 مالكة للمؤسسة التعليميةالجهة ال

 

 لمؤسسة التعليميةلرئيس أو رئيس الجامعة اسم 

  العلمي المؤهل                                                                           عدد سنوات الخبرة

تاريخ                                                                                        الأكاديمية درجةال  

  التكليف

 رقم هاتف المكتب  

 

ا   التنظيم الأكاديمي والاداري -ثانيا
 

 لمؤسسة التعليمية:لالتنظيم الاداري رؤساء  و الكليات ءعمدا .1.2

 
 تاريخ  التكليف كاديمية لأاالدرجة  العلمي المؤهل الصفة  الاسم ت

1      

2      
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3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

11      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لكلياتل داريلإوالتنظيم ارؤساء الاقسام العلمية . 2.2

 :كليةال 
 

 كاديمية لأاالدرجة  كليفتاريخ الت
 المؤهل

 العلمي
 ت الاسم الصفة 

     1 

     2 

     3 



 

4 
 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     11 
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ا   التعليمية البرامجو العلميةالتخصصات  -ثالثا
 التخصصات والبرامج القائمة  1.3

 

 وتاريخرقم 

 قرار

 الموافقة

 رقم وتاريخ قرار

 الترخيص

 الطاقة الاستيعابية

 من الطلبة

عدد الطلبة 

المسجلين 

 بالبرنامج

البدء تاريخ 

 في البرنامج

عدد الوحدات اللازمة 

 تخرجلل

الدرجة العلمية 

 الممنوحة
 ت التخصص البرنامج التعليمي

         1 

         2 

         3 

         4 

         5 

         6 

         7 

         8 

         9 

         11 

 
 
 

 يقصد بقرار الموافقة : موافقة عمادة الجامعة  أو المؤسسة الإدارية 
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 التخصصات والبرامج المزمع تنفيذها .2.3
 

قرار  وتاريخرقم 

 الموافقة

 رخ قرارقم وتاري

 الترخيص

 الطاقة الاستيعابية

 من الطلبة

تاريخ ال

لبدء المتوقع ل

 في البرنامج

الحد الأدنى من 

الساعات 

 المعتمدة

الدرجة العلمية 

 الممنوحة
 ت التخصص البرنامج التعليمي

        1 

        2 

        3 

        4 

        5 

        6 

        7 

        8 

        9 

        11 

 
 
المؤسسة يقصد بقرار الموافقة : موافقة عمادة الجامعة  أو  

 الإدارية
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ا   والكوادر المساندة أعضاء هيئة التدريساحصائيات -رابعا

 القــــــارون.1.4
 :كلية ال

 :قسم ال 

 التدريسيالعبء 
تاريخ 

 التعيين

الدرجة 

 كاديميةلأا

 المؤهل العلمي
 الجنسية

 اسم عضو هيئة التدريس

 
 ت

 ينظر عملي
 سنة

 الحصول عليه
 المؤسسة التعليمية

 حة للمؤهلالمان
 المؤهل

         1 

         2 

         3 

         4 

         5 

         6 

         7 

         8 

         9 

 ارينـــــــــــــــــــــــــير قــــــــــــــغ.2.4

 :كلية ال
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 :قسم ال 

  

 التدريسيالعبء 

الدرجة 

 كاديميةلأا

 المؤهل العلمي

 الجنسية
 اسم عضو هيئة التدريس

 
 ت

 عليه ولالحصسنة الخبرة حصة نظرية حصة عملية
 المؤسسة التعليمية

 المانحة للمؤهل
 المؤهل

         1 

         2 

         3 

         4 

         5 

         6 

         7 

         8 

         9 

 
 ةنسبة أعضاء هيئة التدريس للطلب .3.4

 :كلية ال  
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 :قسم ال  

 

نسبة أعضاء هيئة التدريس 

أعضاء إجمالي  لىإالقارين 

 هيئة التدريس 

نسبة أعضاء هيئة 

 القارين إلىالتدريس 

 الطلبة 

 ين لجمسال

 عدد 

 ينلمسجالطلبة ال

 عدد أعضاء هيئة التدريس

 غير القارين

 عدد أعضاء هيئة التدريس

 القسم القارون

 )التخصص(
 حملة الماجستير هحملة الدكتورا جستيرحملة الما

 حملة

 هالدكتورا

        
        
        
        
        
        
        

 المختبرات والمعامل فنيو .4.4
 

 :كلية ال

 :قسمال 
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  الفنييننسبة 

 الطلابالى 
 عدد الطلاب 

عدد الساعات 

 العملية
 نيالفاسم  الوظيفة المؤهل تاريخ التعيين

 اسم المختبر 

 او المعمل
 ت

        1 

        2 

        3 

        4 

        5 

        6 

        7 

        8 

        9 

        11 
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 الموظفون  .5.4

 الاداريون .1.5.4

 :كلية ال

 :قسم ال

 
 لمكتبةالعاملون با .2.5.4

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الكادر الصحي  .3.5.4

 الوظيفة المؤهل العدد

   

   

   

   

   

   

 ت الاسم المؤهل العدد

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 
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 العاملون بالمرافق الرياضية  .4.5.4

 
 ت الوظيفة المؤهل العدد

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الامن والسلامة   عناصر .5.5.4

 :كلية ال 

 :قسم ال  

 ت الوظيفة المؤهل العدد

 1 طبيب عام  

 2 صيدلاني  

 3 فني مختبر )تحاليل طبية(  

 4 ممرض  

 5 سائق  

 6 مسعف  
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 ت الوظيفة المؤهل العدد

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   11 
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ا   خدمات الدعم التعليمية  -خامسا
 المحاضرات:قاعات  .1.5 

 :)                         (( الطابق                                      )   :مبنى/ رقم ال اسم   

 

 المواد التي تدرس بالقاعة ساعات الاشغال اليومي للقاعة
في كل  عدد الطلبة

 محاضرة
المساحة)متر 

 مربع(
 ت هارقمالقاعة أو  اسم

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     11 

 
 :معاملالمختبرات وال  .2.5

 :كلية ال
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 :قسم ال 

 المختبرات العلمية
 

 الحد الأقصى لعدد الطلبة ساعات المساحة الكلية إلى عدد الطلاب
المساحة)متر 

 مربع(

المقررات التي تدرس 

 فيه

 أو المعمل اسم المختبر

 يالدراس
 ت

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     11 

 
 الحاسوب  معامل

 

 :كلية ال

 :قسم ال 
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 أجهزة الحاسوب عدد أجهزة الطباعة عدد الطلبة المستخدمين  عدد
المقررات التي تدرس 

 فيه

أو  المعملاسم 

 رقمه
 ت

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     11 

 
 

 اتاللغ عاملم

 :كلية ال 

 :قسم ال  
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 المكتبة .3.5

 :كلية ال

 :قسم لا   
 

 ت اسم المعمل او رقمه ( عالمساحة )بالمتر المرب عدد الوحدات التعليمية  الحد الأقصى لعدد الطلبة

    1 

    2 

    3 

    4 

    5 
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 ت ةــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالمكتب

 1 )            ( متر مربع المساحة: 7 مرجع : )       ( الأساسيةالمراجع 

 2 (        : )  اماكن الدراسةعدد  8  نظام الفهرسة 

 3 ( متر مربع      مجلدات: )    كتب والاحة المخصصة للالمس 9 عدد الاشتراكات :المكتبة الالكترونية 

 4 : )        ( عنوانا إجمالي عدد العناوين  11 عدد أجهزة الحاسوب: )        (

)      عدد اجهزة الحاسوب المرتبطة بالشبكة الدولية للمعلومات

) 
 5 اجمالي الكتب : )         ( كتاب 11

 6 ( دورية      الدوريات : )  12 اخري تذكر

 
 
 
 
 
 
 
 

  التجهيزات والوسائل التعليمية.4.5

 :كلية ال 

 :قسم ال  
 

 ت الجهاز/ الوسيلة اسم 



 

19 
 

 1  .تدريسالهيئة  اعضاء لعددحاسوب  نسبة اجهزة

 2 الطلاب.  لعددحاسوب  نسبة اجهزة

 3 ) السبورة الذكية (. جهاز عرض لكل قاعة تدريس مع شاشة عرضعدد 

 4 )      (. )قسم/كلية( عرض الشرائح لكل جهاز عدد 

 5 )      (. )قسم/كلية( جهاز فيديو وتلفزيون لكل عدد 

 6 )      (. أوراق لكل قسم أكاديمي نسخآلة عدد 

 7 إدارية )      (.جهاز حاسوب مع طابعة لكل قسم أكاديمي او وحدة عدد 

 DATA SHOW     (    .) 8     قسمجهاز عرض بيانات لكل عدد 

 9 اخري تذكر 

 
 

 الجودة  مكتب أو وحدة ضمانتجهيزات  6.5

 :كلية ال

 :قسم ال   

 

 ت التجهيزات  العدد
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 1  إداريةمكاتب   

 2  حاسوب  اجهزة   

 3 نسخ أوراقآلة   

 4 طابعة  

 DATA SHOW 5جهاز عرض    

 6 اخري تذكر  

 
 
 
 
 
 
 

 المخازن العامة والعلمية   .7.5

 
 

 ت نوع المخزن  المساحة )متر مربع (

  1 

  2 

  3 

  4 



 

21 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ا   ون الطلابيةؤالشو نظام الدراسة  -سادسا
 :كليةال

 :قسم ال  

  (                   السنوات أو الفصول الدراسية )عدد. 

 ( عدد الوحدات الدراسية اللازمة للحصول على الدرجة الجامعية الاولي              ). 

 ( اقل مدة يقضيها الطالب مسجلا للحصول على الدرجة الجامعية الاولي              ). 

  مدة التي يقضيها الطالب مسجلا للحصول على الدرجة الجامعية الأولىاقصي (              ). 
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ا   المباني والمرافق-سابعا
 المؤسسة التعليمية. مساحة 1.7

 

 دالبن )متر مربع( المساحة 

 أرض المؤسسة التعليمية 

 المباني الإدارية 

 قاعات التدريس 

 المسطحات الخضراء 

 مواقف السيارات 
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 :مدرجات النشاطات والندوات. 2.7

 

 ت اسم المدرج او رقمه السعة القصوى المساحة)متر مربع(

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   11 

 
 
 
 

 
 :مكاتب أعضاء هيئة التدريس. 3.7

 :كلية ال
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 :قسمال    

 )                   (.( الطابق                               ) المبنى رقماسم / 

 

 ت رقم المكتب المساحة)متر مربع( المستخدمين للمكتب عدد

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   11 

 

 الامتحانات كتب الدراسة و. م4.7

 :كلية ال 

 :قسم ال  

 

 ت اسم المكتب  المساحة)متر مربع( عدد الشاغلين

   1 

   2 

   3 

   4 
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   5 

   6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 . مكتب  المسجل  5.7

 :كلية ال

 :قسم ال   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ت اسم المكتب  المساحة)متر مربع( عدد الشاغلين

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 
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 :ةالصحي.المرافق 6.7

 المباني : 1.6.7

 

 

 ت صفة الأشغال (2المساحة )متر العدد

 1 غرفة كشف طبي  

 2 طوارئغرفة   

 3 صيدلية  

 4 تحاليل مختبر  

 5 انتظارقاعة   

 6 إدارةغرفة   

 7 مخزن  

 8 حمام مع مغسلة  

 9 تذكر أخرى  

 

 

 

 

 

 التجهيزات:  2.6.7
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 ت البند العدد / الكمية

 1 ةأسر   

 2 سيارة اسعاف 

 3 أحرى 

 

 الملاعب الرياضية: 7.7

 ملاعب الخارجية:  1.7.7
 

 ت اسم الملعب العدد ( م ×م أبعاده )  مواصفاته

 1 كرة قدم   

 2 كرة طائرة   

 3 كرة يد   

 4 كرة سلة   

 5 تنس أرضي   

 6 أخرى   

 

 :اضية المغلقة الصالة الري. 2.7.7

 

 ت الملاعب/ المرافق/القاعات/مكاتب م(×الأبعاد ) م  العدد ت الملاعب/ المرافق/القاعات/مكاتب م(×الأبعاد ) م  العدد

 1 كرة سلة   11 قاعة جمباز  

 2 كرة يد   11 قاعة لياقة بدنية  

 3 كرة طائرة   12 ( للبنينغرفة غيار ملابس )   

 4 تنس أرضي   13 ( للبنات غرفة غيار ملابس )  

 5 ريشة طائرة   14 ( للبنين)  حمامات ومرافق صحية  

 6 ملعب سكواتش   15 ( للبنات)  حمامات ومرافق صحية  
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 7 قاعة ألعاب دفاع عن النفس    16 مكاتب مشرفين  

 8 حوض سباحة   17 مدرج ثابت ومتحرك  

 9 قاعة كرة طاولة   18 أخرى تذكر  

 

 

 

 

 

 

 المرافق المساندة :. 3.7.7

 

 ت اسم المرفق العدد المساحة)متر مربع( الاستيعابية السعة النسبة الاجمالية للمستخدمين

 1 ومقاهيمطاعم     

 2 قاعات معارض    

 3 دور العبادة     

 4 قاعات توضيح سمعية ومرئية    

 5 ملاعب مسقوفة ومغلقة    

 6 الطلبة  لاستخداموشرفات  حدائق    

 7 ضافيةامختبرات     

 8 مبنى مركز حاسوب     

 9 مظلات جلوس الطلبة    
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 11 قاعات ندوات علمية مصغرة    

 11 أو جمعية طلابية نوادينشاط أو  قاعات    

 12 اخرى تذكر     

 

 

 دورات المياه:. 4.7.7

 

عدد  النسبة الاجمالية للمستخدمين 

 المراحيض

 لمستخدمونا عدد المغاسل
 ت

 1 )نساء/رجال( أعضاء هيئة التدريس   

 2 )بنين/بنات( الطلبة   

 3 ذوى الاحتياجات الخاصة    

 

 المشارب الصحية:  . 5.7.7

  عدد المشارب : )      ( مشربا.   

 )        ( النسبة الاجمالية للمستخدمين. 

 :مسطحات خضراء  . 6.7.7

  ( متر مربع     الخضراء: )    المسطحاتمساحة.   

 نسبة مساحة المسطحات لإجمالي مساحة المؤسسة        (). 
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 :مواقف السيارات  . 7.7.7

 

 

 

 

 

 

 المياه :خزان   . 8.7.7

 

    ( : متر مكعب .         سعة خزان المياه الأرضي ) 

  سعة خزان المياه العلوى :  )            (  متر مكعب. 

 : الصحي الصرف  . 9.7.7

 ................................................................................................................... 
 ................................................................................................................... 
 ................................................................................................................... 
 ................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ت الشاغلون عدد المواقف )متر مربع( الإجماليةالمساحة 

 1 أعضاء هيئة التدريس والإداريون  

 2 الطلبة  

 3 ذوي الاحتياجات الخاصة   

 4 مواقف حافلات النقل   
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 المـــــــــــلاحــق
 السجلات .1

 

 

 

 سجلات وملفات شؤون العاملين

 اسم السجل/الملف الاستعمالأغراض 

  

 

 

 المؤسسة التعليمية إدارةسجلات وملفات 

 سم السجل/الملفا الاستعمالأغراض 

  

 

 

 سجلات وملفات شؤون الطلبة

 اسم السجل/الملف الاستعمالأغراض 

  

 

 

 الأدلة والمطويات

 الرقم سم الدليل/المطويةا
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 الأنظمة والتعليمات المعمول بها في المؤسسة التعليمية .2

 

 قرار ال
 ت اسم النظام او التعليمات

 رقمه تاريخه

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   11 

 

 

 الموظفون والإداريون . 3 

 

 تاريخ التعيين صفة التعيين
مكان 

 العمل
 ت الاسم المؤهل الوظيفة

      1 

      2 

      3 
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      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

      11 

 
 

 

 

 

 العاملون بالمرافق الصحية   .1.3

مكان  تاريخ التعيين صفة التعيين

 العمل

 ت الاسم المؤهل الوظيفة

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

      11 
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 العاملون بالمكتبة   .2.3

 تاريخ التعيين صفة التعيين
مكان 

 العمل
 ت الاسم مؤهلال الوظيفة

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

      11 

 

 

 

 

 العاملون بالمرافق الادارية  .3.3

مكان  تاريخ التعيين صفة التعيين

 العمل

 ت الاسم المؤهل الوظيفة
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      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

      11 

 

 

 

 

 عناصر الأمن والسلامة    .4.3

 

مكان  تاريخ التعيين صفة التعيين

 العمل

 ت الاسم المؤهل الوظيفة

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 
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      7 

      8 

      9 

      11 

 

 

 

 

 

 النماذج والسجلات  .4

 

 

 ت نوع الملف أو السجل الاستعمالغرض 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

  8 

  9 

  11 
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 الأجهزة.5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نماذج التواقيع المعتمدة والأختام .6

 ت اسم الجهاز العدد

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

  8 

  9 

  11 



 

38 
 

 

 نوع الوثيقة اسم المخول بالتوقيع صفته ر بالتخويلداب الصارقم الكت تاريخه التوقيع الختم

 

 

 

      

 

 

 

      

 

 

 

      

 

 

 

      

 

 

 

      



 

39 
 

 الشهادات.7

 

 إرفاق نسخة عن الشهادة الممنوحة من المؤسسة
 
 
 
 
 

 ..............................:.........................الجامعةرئيس 

 

..../............./...........التاريخ:...........
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